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Новосибирский государственный технический университет

Учебный центр информационных технологий «Информатика»

РАБОЧАЯ ПРОГРАММА

Курс «Базы данных - Access»

Кол-во аудиторных учебных часов - 40

	№

п/п
	Наименование темы
	Кол-во часов

	1.
	Введение в Microsoft Access (МА).

Microsoft Access - это система управления базами данных (СУБД). Реляционные базы данных. Возможности. Обработка и управление данными. МА - это средство разработки приложений (конкретных программ). Области применения МА. Персональная СУБД. Малый и средний бизнес, использование на государственных предприятиях.  Кратко о МА. Таблица. Запрос (для получения данных из таблиц). Форма (для ввода и отображения). Отчет (при создании документов). Макрос (описание одного или нескольких действий). Модуль (куски программ, написанных на Visual Basic)
	6

	2.
	Построение базы данных.

Разработка проекта приложения. Основные этапы разработки приложения. Стратегия разработки проекта приложения. Анализ данных. Основные принципы проектирования базы данных. Построение базы данных в МА. Создание таблицы с помощью мастера и конструктора. Типы и свойства полей. Задание условий на значения таблицы. Создание индексов. Ограничения базы данных. Изменение проекта базы данных. Удаление, переименование, копирование. Анализ таблицы с помощью мастера. Сжатие базы данных.
	6

	3.
	Работа с данными.
Использование режима таблиц. Изменение макета таблицы и данных. Сортировка и поиск данных. Настройка макета страницы. Работа при помощи запроса на выборку. с данными Выбор данных из таблицы. Многотабличные запросы. Использование мастера запросов. Модификация данных с помощью запросов на изменение. Обновление группы записей. Создание новой таблицы. Вставка данных из другой таблицы, Архивация данных. Удаление группы записей. Импорт, экспорт и связывание данных. Импорт из баз данных, из электронных таблиц. текстовых файлов. Связывание файлов. Создание запросов с использованием SQL (стандартный язык для работы с базами данных). Описание синтаксиса, сложные запросы.
	8

	4.
	Использование форм.

Основные сведения о формах. Заголовок, область данных и раздел примечаний. Формы ленточные, подчиненные, всплывающие, монопольные. Перемещение по форме и работа сданными. Поиск и сортировка данных. Построение формы. Формы и объектно-ориентированное программирование. Создание форм с помощью мастера. Использование форм с помощью мастера. Настройка форм. Создание специальной панели инструментов. Настройка размеров и выравнивание элементов управления. Улучшение внешнего вида формы. Установка свойств формы и элементов управления. Установка стандартных свойств. Разработка сложной формы. Создание формы на основе многотабличного запроса. Подчиненные формы. Многостраничные формы. Связывание форм с помощью командных кнопок.
	7

	5.
	Разработка отчётов.

Основные сведения об отчетах. Заголовки, области данных, примечания и группы. Объекты в отчетах. Создание отчета. Разработка отчета в режиме конструктора. Создание отчета с помощью мастера Разработка сложного отчета. Установка свойств отчета и разделов. Использование вычисляемых значений. Создание и внедрение подчиненных отчетов. Создание отчетов типа «электронная таблица»
	6

	6.
	Создание приложения.

Общие сведения о макросах. Создание простых и сложных макросов. Группы макросов. Макрокоманды. Автоматизация приложения с помощью макросов. Ссылки на объекты форм и отчетов. Открытие связанной формы и синхронизация. Основные понятия Visual Basic для приложений. Использование VBA вместо макросов. Переменные, синтаксис, объекты. Функции и подпрограммы. Управление выполнением программы. Автоматизация приложений с помощью VBA (Visual Basic for application) Вывод связанных данных. Установление связей между задачами. Дополнительная информация (создание специальных панелей, кнопочных форм)
	7


